Для отъезда в Нигерию Вам необходимо следующее:
	1. 
	В течении 2-х дней с момента получения этого письма  предоставить копию загран.паспорта, а также внутреннего паспорта  на всех выезжающих  по факсу 777-04-25 или по эл.почте anna.omelyanenko@rusal.ru


	2. 
	ПАКЕТ ДОКУМЕНТОВ:

Для самого сотрудника:
· Письмо-согласие на работу (пишется от руки на англ яз:«Dear Sir/Madam I, __________, have accepted an offer of employment in Nigeria (ALSCON, Ikot Abasi, Akwa Ibom State) for two years.Yours sincerely,.Подпись.Дата») (оформляется у нас в офисе)
· справка о несудимости (1 оригинал + 1 копии, переведенная на англ и  заверенная нотариально+2 ксерокопии перевода)

· диплом об образовании (оригинал + 1 нотар.заверенная копия на анг.яз.+ 2 ксерокопии перевода)
· анкета (оформляется у нас в офисе) 
· резюме (на англ и рус)

· цвет.фото (3*4) 4 шт (запаситесь такими фотогр-ми, т.к. они могут быть полезны  в дальнейшем)

· загр.паспорт

 

Для члена семьи к документам самого сотрудника:
· справка о несудимости (1 оригинал + 1 копии на англ и  завер. нотариально+2 ксерок. перевода)
· свидетельство о браке (оригинал + нотариально завер. копия на анг.яз+2 ксерокопии перевода)
· свид-во о рожд. ребенка (оригинал+ нотар. заверен.копия на анг.яз+2 ксерокоп. перевода)
· анкета (оформляется у нас в офисе)
· цвет.фото (3*4)    4 шт
· загр.паспорт
· письмо о намерении взять семью с собой (оформляется у нас в офисе)


	3. 
	Обязательная прививка от желтой лихорадки делается за свой счет (деньги Вам возместят позже). Последний срок прививки 14 дней до вылета!.Так что рекомендую сделать ее как можно скорее. В поликлинике Вам выдадут международное свидетельство, которое необходимо иметь с собой для  пересечения международных границ. (Если подобная прививка не делается по месту жительства, то ее можно сделать в Москве по адресу ул.Неглинная д.14, Гор.поликлиника№13, тел.921-94-65.стоимость около 300 руб.). Сохраняйте чек, пожалуйста.



	4. 
	Обязательная  прививки от гипатита А и брюшного тифа (делаются либо в один день с вышеуказанной, либо ч/з 10 дней после нее). Для сотрудников прививка делается  в офисе Компании б/платно. Члены семьи делают эти прививки самостоятельно в сторонней мед.организации,   например,  по адресу: НИИ Мечникова (телефон 741-35-23, Малый Казённый переулок, 5А, м. «Курская», пнд-птн 16:30 - 19:45) или в любой другой поликлинике. Приблизительные цены: Гепатит А -1 650 руб, Тиф -600 руб. 
Некоторые врачи рекомендуют делать все эти прививки в один день, другие советуют 14 дней перерыв. Посоветуйтесь со своим врачом заранее!!!



	5. 
	Открыть счет в долларах США в удобном для ВАС банке и предоставить РЕКВИЗИТЫ (образец прилагается). При этом необходимо решить все вопросы с банком касательно поступлений долларов из-за границы. Как выбранный банк относится к подобным зачисления, какие документы требует, чтобы валютный контроль в банке не заблокировал и не отправил обратно поступление. (В Москве мы столкнулись с проблемой, когда банк каждый месяц (з/плата будет приходить ежемесячно), просит письменное заявление от владельца счета с объяснениями, откуда деньги.  Проработайте, пожалуйста, это в выбранном Вами банке).
Необходимо получить пластиковую карту Master Card Standart ( НЕ VISA!!!) к открытому Вами счету, чтобы в нигери, а также в любой стране мира, Вы могли пользоваться з/платой, путем снятия ч/з банкомат. Также, рекомендую Вам сделать в банке доверенность родственника, который потом сможет от Вашего имени вести дела в банке. Например, реквизиты, которые Вы привезете мне, будут недостаточными и тогда где мне искать уточнения?
Образец предоставления реквизитов:

Beneficiary

Account number

Beneficiary's bank

Intermediary/Corresponding  bank

Ivanov Dmytri

40817840601000283500

ZAO Raiffeisenbank Austria 17/1 Troitskaya, Moscow, 129090, Russia, SWIFT:RZBMRUMM

Wachovia  Bank, N.A. 11 Penn Plaza 4th floor New York, NY 10038, USA, acc.2000193460018 SWIFT: PNBPUS3NNYC



	6. 
	Информация касательно багажа (какой из двух рейсов будет выбран для полета решится на месте):
На рейсе компании  Люфганза:

1 чемодан до 30 кг - бесплатно

второй чемодан уже платно 47 ЕВРО (в руб по курсу)  за каждый кг., согласно контракта 

за счет предприятия (если будет еще место багажа то это уже за счет сотрудника).
На рейсе компании Аэр Франс:   
2 чемодана по 30 кг бесплатно

третий чемодан платно 125 ЕВРО (в рублях по курсу), согласно контракта за счет предприятия

все остальные места багажа за счет сотрудника.
До 500кг можно везти несопровождаемый багаж  стоимость этой перевозки 

будет около 300 долларов за место.
С собой можно взять только одно место багажа сверх нормы.
Расходы за перевес будут возмещены ВАМ только с ближайшей з/платой.
Возмещаются расхода на  багаж только на основании подтверждающих документов.


	7. 
	Рекомендуется взять с собой в ручную кладь первое необходимое (личн.принадлежности и т.п.) т.к. при пересадке часто случается что багаж прилетает из Европы в Нигерию на следующий день.



	8. 
	Рекомендовано иметь с собой резюме на английском /русском языках (на электронном носителе);  можно забросить его на эл.ящик yandex или mail, чтобы потом в любой точке мира его открыть и сохранить на компьютере).



	9. 
	Проверьте пожалуйста срок действия ВАШЕГО  загран.паспорта.( дата окончания срока действия паспорта не менее года).


	10. 
	ДЛЯ ИНОГОРОДНИХ: Пребывание в Москве будет оплачено Компанией безналичным расчетом напрямую  гостиницам. А/билеты будут также оплачены в Москве безналом., и у себя в городе Вам будет необходимо только получить  билет в представительстве авиакомпании предъявив паспорт, не платя за него денег.(ж/д билеты Вы выписываете самостоятельно, деньги за них будут возмещены с первой з/п). За все время пребывания в Москве будут выплачены командировочные (500 руб/сутки) с первой з/п..


	11. 
	ДЛЯ ИНОГОРОДНИХ:  Такси встретит ВАС в аэропорту в табличкой «РУСАЛ». В зале прилета аэропорта, найдите своего водителя назвав свою фамилию  (если будут проблемы, звоните 956-8-956- диспетчер компании “HUNDAY-такси”). (Будьте бдительны, таксистов в аэропорту много и не все порядочные. Убедитесь, что таксист действительно имеет заявку на Вас). Никаких оплат таксисту производить не нужно! У нас безналичный расчет! Вы должны подписать чек и принести его в Русал.


	12. 
	В  домиках для проживания в Нигерии имеется посуда и пастельные принадлежности. 

 Фена и утюга нет. Для первой дезинфекции посуды и т.п. рекомендуется иметь в личной аптечке: хлоргексидин, амексин,  активированный уголь, марганцовку.


	13. 
	«Подъемные» 500 дол. будут выплачены Вам с первой з/платой.



	14. 
	Для всех работников, отъезжающих в Нигерию необходимо прохождение мед.комиссии. Компания организует эту процедуру в Москве и сообщит ВАМ день и время (исходя из Ваших пожеланий) в клинике «Будь здоров» (Адрес: м.Фрунзенская, Комсомольский пр.28, тел 782-88-82), по предварительной записи которую делает Компания. Мед.обследование  б/платно для сотрудника. ПРИХОДИТЬ ТОЛЬКО С ПАСПОРТОМ И НАТОЩАК! При возникновении вопросов на ресепшен, скажите, что Вы из РУСАЛа,  а плательщиком по контракту выступает компания W.A.C.Worldwide Aluminum Company.


	15. 
	В Нигерии Вас будет встречать местный представитель, который имеет на руках копию Вашего паспорта. На всякий случай телефоны руководства в НИГЕРИИ: 

Колганова Виктория Юрьевна (Директор по персоналу) +234-803-960 2114

Филиппов Владимир Вениаминович (Ген.директор)  +234-803-960 2110; +7495-722-89-18.


	16. 
	Выслать по эл. почте на адрес anna.omelyanenko@rusal.ru ответы на Вопросы анкеты (заполнение всех полей обязательно):



	1. 
	ФИО (указать ТАКЖЕ  девичью фамилию )
	11.  
	ЗВАНИЕ  в котором окончил службу

	2. 
	АДРЕС ПО ПРОПИСКЕ
	12.  
	ЦВЕТ ВОЛОС

	2.   
	ДОМ. ТЕЛЕФОН (С КОДОМ)
	13.  
	ЦВЕТ ГЛАЗ

	3.   
	ИМЯ И ФАМИЛИЯ СУПРУГИ
	14.  
	РОСТ

	4.   
	АДРЕС ПРЕДПРИЯТИЯ
	15.  
	МЕСТО ВЫДАЧИ ЗАГР.ПАСПОРТА (ГОРОД)

	5.   
	ПРОФЕССИЯ (по диплому)
	16.  
	КОГДА ПОДАВАЛИ ДОК-ТЫ РАНЕЕ НА НИГЕРИЙСКУЮ ВИЗУ?

	6.   
	СКОЛЬКО ЛЕТ РАБОТАЕТЕ ПО ЭТОЙ ПРОФЕССИИ ( если сомневаетесь, то надо вычесть из года окончания ВУЗа нынешний год)
	17.  
	БЫЛ ЛИ ОТКАЗ В НИГЕРИЙСКОЙ ВИЗЕ?

	7.   
	ДОЛЖНОСТЬ
	18.  
	СКОЛЬКО ЛЕТ ЖИВЕТЕ ПОСТОЯННО НА ТЕРРИТОРИИ РФ?

	8.   
	СЛУЖИЛИ В АРМИИ?
	19.  
	УКАЖИТЕ СТРАНУ ГОРОД И ДАТЫ ГДЕ ВЫ ЖИЛЕ БОЛЕЕ ОДНОГО ГОДА (КРОМЕ РФ)

	9.   
	ВИД ВОЙСК, период службы
	20.  
	УКАЖИТЕ СТРАНЫ ГОРОДА И ДАТЫ ГДЕ ВЫ БЫЛИ ПОСЛЕДНИЕ 12 МЕС


РЕКОМЕНДУЕТСЯ распечатать это письмо и взять с собой в поездку!
Жду от Вас подтверждения о получении данного сообщения.

Если возникнут вопросы - буду рада ответить!

С уважением,
Анна Омельяненко
Менеджер Проекта "Алюком-Тайшет и Alscon"

Алюминиевый дивизион

тел.:    (495)  720 51 70  (доб. 68-10)

факс:   (495)  777 04 25  (корп.15-53)

e-mail:  anna.omelyanenko@rusal.ru
ООО "РУСАЛ-УК"
Москва, ул.Николоямская 13/1 (карта прилагается).
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P.S.  В  экстренных случаях, Вы можете позвонить:

- на корп.мобильный руководителю проекта в Москве Паленко Олегу Анатольевичу тел 8 903-256-7876
- на личный мобильный Анне Омельяненко тел 8916-836-84-80.
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